	Partir d'une tâche et décrire la procédure employée
	Comparer :

Soit avec une autre entreprise en recherchant 

- les points communs

- les différences (pourquoi ne pratique-t-on pas de la même façon ?)

Eventuellement, les avantages et inconvénients de chacune des procédures


	Exemples de thèmes :

- le traitement des commandes

- la réalisation de statistiques avec des systèmes informatiques différents

- la facturation

- la comptabilité clients dans une entreprise et dans un cabinet d'expertise comptable

	
	Soit avec la théorie (étude faite en classe)

- les éléments retrouvés dans la pratique

- les éléments non retrouvés

- pourquoi ne pratique-t-on pas en entreprise rigoureusement comme indiqué en classe ?
	- la consultation des fournisseurs en administration et l'appel d'offres

- l 'accueil du public

- la comptabilité (pratique et théorie)


Comparaison 

Analyse par la méthode du QQOQC

	Qui ?
	Qui décide ? qui organise ? qui exécute ? à qui rend-on compte ? quels sont les destinataires ? qui finance ?
	Chaque question doit vous amener à vous poser une autre question : pourquoi procède-t-on de cette manière ? peut-on procéder différemment ?

Exemples de thèmes :

- Etude d'une procédure

- Conception d'un imprimé

- Imputation des factures fournisseurs

	Quoi ?
	Que fait-on ? quels sont les objectifs à atteindre ? quelles sont les procédures suivies, les normes employées ? quel est le budget fixé ? quels sont les partenaires ? quels sont les résultats obtenus ?
	

	Où ?
	Où se réalise le travail ? quelles sont les circonstances de sa réalisation ?
	

	Quand ?
	Quand doit-on exécuter la tâche ? dans quel délai doit-on la rendre, doit-elle être terminée ?
	

	Comment ?
	Quelle est la périodicité du travail ? combien cela coûte-t-il ? quels sont les moyens matériels mis en œuvre, quelle documentation recueillir ?
	


