LE RAPPROCHEMENT BANCAIRE

	Le contrôle des comptes bancaires

Rappel :
- dans un compte 512 ou 514, les recettes sont inscrites au débit et les dépenses au crédit
-  sur le relevé, les recettes sont inscrites au crédit et les dépenses au débit.

1 Le pointage des documents

À la fin d'une période, le solde de notre compte 512 Banque ou 514 Chèques postaux
est rarement identique à celui du relevé que nous recevons. Cela découle du fait que des erreurs ont pu être commises ou, plus généralement, que certaines opérations figurent sur un document et pas sur l'autre.
Le pointage consiste à lettrer toutes les sommes inscrites dans les deux documents pour faire ressortir les anomalies.

• Exemple :   État de rapprochement au 31 mars

Compte 512 dans notre comptabilité
Relevé envoyé par la banque
Débit
Crédit
Débit
Crédit
Soldes à rapprocher 

Chèque 25608 

Chèque 25610 

Prélèvement Cie des Eaux*
702,67
150,92
D  133,09 251,20
936,04
Totaux
702,67
150,92
384,29
936,04
Soldes rapprochés
551,75
551,75
Le prélèvement Cie des Eaux qui figure dans l'état de rapprochement du 31/3 a été enregistré

 dans notre compte à cette date suite à cet état de rapprochement.



	512 Banque

Date
Libellé
Débit
Crédit
Solde
1/4
Solde à nouveau
551,75
551,75
5/4
N/chèque 25612
A 220,00   
331,75
6/4
Remise chèque
B 160,00 
491,75
6/4
Remise chèque
B 180,00 
671,75
6/4
Remise chèque
B 650,00 
1 321,75
7/4
Remise effet
C 457,00 
1 778,75
1 0/4
N/chèque 25613
98,18
1 680,57
18/4
Commissions
C  13,70    
1 666,87
20/4
Retrait espèces
# 600,00 
1 066,87
Relevé de la Banque

Date
Opération
Débit
Crédit
9/4 

12/4 14/4 16/4 20/4 21/4
SOLDE AU 1/4 

Remise de chèques 

Chèque 25612 

Prélèvement EDF 

Encaissement effet, net 

Retrait distributeur automatique 

Chèque 25608 

TOTAUX SOLDE AU 30/4
A 220,00

256,88
#  60,00
D 133,09
936,04   

B 990,00
C 443,30
669,97
2 369,34
1 699,37
Commentaire :
A : exemple d'une somme identique sur les deux documents.
B : exemple d'une somme correspondant à plusieurs sommes sur l'autre document.
C : exemple d'une somme correspondant à la différence de deux sommes sur l'autre
document. 

D : exemple d'une somme enregistrée dans notre comptabilité le mois précédent et
figurant sur le relevé de ce mois. 

# : exemple d'une opération figurant sur les deux documents mais pour une somme
différente. Il faudra régulariser l'erreur. Sauf remarque précise, on considère que le relevé de la banque est juste.

	

	2 Le rapprochement des soldes

II se fait sur un document extra-comptable qui présente deux parties correspondant chacune à un des deux documents contrôlés.
On y inscrit :
- les soldes à rapprocher (= le solde de chaque document à la date du contrôle),
- les sommes qui manquent sur chacun des deux documents,
- la rectification des erreurs.
Il faut ensuite calculer les deux soldes et vérifier qu'ils sont identiques. Le solde rap​proché correspond au montant de l'avoir réel sur le compte.
État de rapprochement au 30 avril
Compte 512 dans notre comptabilité
Relevé envoyé par la banque
Débit
Crédit
Débit
Crédit
Soldes à rapprocher

Chèque 25610        (1)
Chèque 25613        (2)

Prélèvement EDF   (3)
Rectification erreur (4)
1 066,87 

540,00
256,88
251,20 

98,18
1 699,37
Totaux
1 606,87
256,88
349,38
1 699,37
Soldes rapprochés
1 349,99
1 349,99
Commentaire :

Les soldes s'inscrivent dans la partie du document qui les concerne.
(1) et (2) : Ces deux chèques sont enregistrés au crédit de notre compte 512 mais ne figurent pas sur le relevé. On les inscrit donc dans la partie "Relevé", au débit.
(3)  : Cette somme figure au débit du relevé mais pas sur notre compte 512. On l'inscrit donc dans la partie "Compte 512", au crédit.
(4) : Le pointage a fait ressortir une erreur : nous avons inscrit 600,00 au crédit de notre compte 512 alors que la somme exacte est de 60,00. Pour rectifier cette erreur, il faut diminuer de 540,00 le crédit de notre compte. On inscrit cette somme dans la par​tie "Compte 512", au débit.

3 Les écritures de régularisation
Toutes les sommes inscrites dans la partie "Compte 512" de l'état de rapprochement doivent être enregistrées dans notre comptabilité.


Le 30/04, prélèvement EDF
Compte              Débit
Crédit
401 EDF

256,88
512
256,88



Le 30/04, rectification erreur�
�
Compte              Débit�
Crédit�
�
512�
540,00�
�
�
530�
�
540,00�
�









