Dossier 2
Assurer le règlement et le suivi des fournisseurs
SARL Germont
Traitement du dossier (p. 33)

1. Préparez la comptabilisation des documents 1 et 2 dans le bordereau ci-dessous, en consultant l’extrait du plan de comptes (page 8).

	Bordereau de saisie

	Date
	Code 
journal
	N° compte
	Débit
	Crédit
	N° pièce
	Libellé

	15/10
	BQ
	409100
	598,00
	
	R22870
	Acompte

	
	
	512100
	
	598,00
	
	

	
	
	445661
	98,00
	
	
	

	
	
	445860
	
	98,00
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	15/10
	AC
	615000
	967,50
	
	FA465*
	Garage aux 4 vents

	
	
	445661
	91,63
	
	
	(189,63 – 98,00)

	
	
	445860
	98,00
	
	
	

	
	
	409100
	
	598,00
	
	

	
	
	4011ven
	
	559,13
	
	


* La dernière facture enregistrée dans le dossier 1 portait le numéro FA464.

2. Préparez la comptabilisation du document 3 dans le bordereau ci-dessous, en consultant l’extrait du plan de comptes (page 8).

	Bordereau de saisie

	Date
	Code 
journal
	N° compte
	Débit
	Crédit
	N° pièce
	Libellé

	15/10
	BQ
	4011FAL
	27 137,98
	
	R22879
	Règlement facture Falloux

	
	
	765000
	
	542,77
	
	

	
	
	512100
	
	26 595,21
	
	


3. Pour la préparation du lettrage et après avoir pris connaissance du compte fournisseur (document 4) et de la note de Mlle Artos (document 5), répondez aux questions suivantes.
• Que signifie une facture non lettrée ?
Deux réponses possibles : 
La facture n’est toujours pas réglée ou la facture n’est pas comptabilisée dans le bon compte fournisseur.

• Que faut-il faire ?
Dans le cas d’une facture non réglée, il faut vérifier la date d’échéance et procéder au règlement. Dans le cas d’une erreur de comptabilisation, il faut régulariser le compte du fournisseur.

• Que signifie le solde du 1er septembre ?
C’est le montant dû au fournisseur à la fin du mois d’août.

• Le solde a-t-il été réglé ? Si oui, pour quel montant ?
Le règlement a eu lieu le 5 septembre pour un montant de 7 333 €.

• Quelle lettre sera attribuée à ces deux sommes ?
La lettre A.
• La facture du 8 octobre (2 517,50 €) a été réglée le 15 octobre (2 391,63 €). Pourquoi le règlement n’est-il pas égal au montant de la facture ?
En consultant le document 5, si l’entreprise règle la facture au comptant, un escompte de 5 % sera déduit.

• Expliquez la différence par le calcul.
2 517,50 – (5 % ( 2 517,50) = 2 391,63 €
4. Réalisez le lettrage du compte fournisseur Mat’Bourgogne (document 4).

(Voir page suivante.)

5. Relevez les anomalies en les reportant dans le document ci-dessous.
	TABLEAU DES ANOMALIES

	N° compte : 4011MAT



Nom du compte : Mat’Bourgogne

	Doc.
	Montant
	Anomalies relevées
et détail des calculs
	Décision à prendre

	Chq n° 22841

Facture n° FA435

Avoir n° FA438
	4 200,43

4 778,00

356,50
	Escompte de 5 % déduit
	Comptabiliser l’escompte

	Facture n° FA450
	6 489,75
	Erreur d’imputation sur compte fournisseur
	Annuler la facture du compte 4011MAT 
et la comptabiliser dans le compte 4011BAU

	Facture n° FA480

Chq n° 22852
	2 517,50

2 391,63
	Escompte de 5 % déduit
	Comptabiliser l’escompte
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Date

N° pièce

Libellé de l'écriture

Lett.

Montant Débit

Montant 

Crédit

Solde cumulé

01-sept

A nouveaux

A

78 125,00

85 458,00

7 333,00

AC

04-sept

FA428

Facture Mat'Bourgogne

B

3 584,50

10 917,50

OD

05-sept

110

Effet

A

7 333,00

3 584,50

AC

10-sept

FA435

Facture Mat'Bourgogne

4 778,00

8 362,50

OD

10-sept

118

Effet

B

3 584,50

4 778,00

AC

12-sept

FA438

Avoir

356,50

4 421,50

AC

15-sept

FA440

Facture Mat'Bourgogne

C

8 524,00

12 945,50

AC

20-sept

FA450

Facture Matériaux Baud

6 489,75

19 435,25

OD

21-sept

128

Effet 

C

8 524,00

10 911,25

BQ

24-sept

22841

règlement chèque

4 200,43

6 710,82

AC

25-sept

FA453

Facture Mat'Bourgogne

D

13 959,30

20 670,12

OD

30-sept

135

Effet 

D

13 959,30

6 710,82

AC

01-oct

FA473

Facture Mat'Bourgogne

E

4 875,20

11 586,02

AC

05-oct

FA478

Avoir

E

1 010,00

10 576,02

AC

08-oct

FA480

Facture Mat'Bourgogne

2 517,50

13 093,52

OD

10-oct

22849

Effet

E

3 865,20

9 228,32

OD

15-oct

22852

règlement chèque

2 391,63

6 836,69

Grand livre des fournisseurs

Du 01/09/200. au 15/10/200.

Du compte 4011MAT au 4011MAT


6. Passez les écritures nécessaires dans le bordereau ci-dessous.
	Bordereau de saisie

	Date
	Code Journal
	N° compte
	Débit
	Crédit
	N° pièce
	Libellé

	15/10
	od
	4011mat
	221,07
	
	
	Suivant lettrage

	
	
	765000
	
	221,07
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	15/10
	od
	4011mat
	6 489,75
	
	
	Suivant lettrage

	
	
	4011bau
	
	6 489,75
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	15/10
	od
	4011mat
	125,87
	
	
	Suivant lettrage

	
	
	765000
	
	125,87
	
	


Exercices (p. 37) 

Exercice 1 (p. 37)
Mission 1
Le 9 octobre, enregistrez les souches de chèque (documents 1 et 2) dans les tickets comptables (annexes A et B).

Annexe A

	Ticket n° 020

	Date : 09/10
	N° pièce : 7567

	Libellé : chèque d’acompte

	N° compte
	Débit
	Crédit

	409100
	155,48
	

	512100
	
	155,48

	445661
	25,48
	

	445860
	
	25,48


Annexe B

	Ticket n° 021

	Date : 10/10
	N° pièce : 7568

	Libellé : chèque d’acompte

	N° compte
	Débit
	Crédit

	409100
	30,00
	

	512100
	
	30,00

	445661
	4,92
	

	445860
	
	4,92


Mission 2
Le 30 octobre, enregistrez les factures (documents 3 et 4) dans les tickets comptables (annexes C et D).

Annexe C

	Ticket n° 022

	Date : 30/10
	N° pièce : 699

	Libellé : Rabal Peinture

	N° compte
	Débit
	Crédit

	615000
	1 300,00
	

	445860
	254,80
	

	409100
	
	155,48

	4016280
	
	1 399,32


Annexe D

	Ticket n° 023

	Date : 30/10
	N° pièce : F3579

	Libellé: Pub’Design

	N° compte
	Débit
	Crédit

	623000
	350,00
	

	445860
	68,60
	

	409100
	
	30,00

	4016280
	
	388,60


Exercice 2 (p. 39)
Mission 1
Le 12 octobre, enregistrez les factures (documents 1 et 2) dans le bordereau de saisie (annexe A).

Annexe A

	Journal
	Bordereau de saisie
	Folio

	Date
	Code journal
	N° compte
	Débit
	Crédit
	N° pièce
	Libellé

	12/10
	ac
	607000
	20 950,00
	
	369
	ABP

	
	
	445661
	4 106,20
	
	
	

	
	
	4010310
	
	25 056,20
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	12/10
	ac
	607000
	727,20
	
	1398
	T.A.D.S.

	
	
	445661
	142,53
	
	
	

	
	
	4019080
	
	869,73
	
	


Mission 2
Le 12 octobre, enregistrez les souches de chèque (documents 3 et 4) dans le bordereau de saisie (annexe B).

Annexe B

	Journal
	Bordereau de saisie
	Folio

	Date
	Code journal
	N° compte
	Débit
	Crédit
	N° pièce
	Libellé

	12/10
	bq
	4010310
	25 056,20
	
	chq n° 1236
	Règlement ABP

	
	
	765000
	
	419,00
	
	

	
	
	445661
	
	82,12
	
	

	
	
	512100
	
	24 555,08
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	12/10
	bq
	4019080
	869,73
	
	chq n° 1237
	Règlement TADS

	
	
	765000
	
	8,70
	
	

	
	
	512100
	
	861,03
	
	


La mention « Escompte net de taxes » signifie que l’escompte est comptabilisé TTC.

En cas d’absence de cette mention, l’escompte est comptabilisé HT.

Exercice 3 (p. 63) 
Mission 1
Le 15 octobre, effectuez le lettrage des comptes fournisseurs (document).
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Date

N° pièce

Libellé de l'écriture

Lett.

Montant 

Débit

Montant 

Crédit

Solde 

cumulé

ACH

11-sept

FA269

Achat de marchandises

A

11 859,00

-11 859,00

ACH

12-sept

FA368

Achat de marchandises

B

15,26

-11 874,26

ACH

14-sept

FA375

Achat de marchandises

C

12 819,36

-24 693,62

BQE

15-sept

CH3110

Acompte facture FA269

A

1 859,00

-22 834,62

ACH

16-sept

AV115

Retour m/ses

B

15,26

-22 819,36

ACH

20-sept

FA410

Achat de marchandises

1 213,30

-24 032,66

BQE

25-sept

CH3123

Balembois, m/ch

A

10 000,00

-14 032,66

ACH

28-sept

FA501

Achat de marchandises

4 500,87

-18 533,53

ACH

02-oct

FA521

Achat de marchandises

1 998,26

-20 531,79

BQE

10-oct

CH3215

Balembois, m/ch

C

12 819,36

-7 712,43

24 693,62

32 406,05

-7 712,43

BLANC

ACH

01-sept

F997

Achat de marchandises

A

489 036,00

-489 036,00

EAP

15-sept

T63

Effet au 15/10

A

489 036,00

0,00

ACH

21-sept

F1020

Achat de marchandises

205,36

-205,36

489 036,00

489 241,36

-205,36

DROP

ACH

10-sept

FA99

Achat de marchandises

A

4 801,30

-4 801,30

BQE

15-sept

CH3113

Drop, m/ch

A

4 801,30

0,00

ACH

25-sept

FA103

Achat de marchandises

1 587,36

-1 587,36

ACH

25-sept

FA103

Achat de marchandises

1 587,36

-3 174,72

4 801,30

7 976,02

-3 174,72

FIGO

ACH

15-sept

FA1236

Achat de marchandises

A

2 718,36

-2 718,36

ACH

20-sept

FA1263

Achat de marchandises

A

1 512,36

-4 230,72

ACH

20-sept

FA1264

Achat de marchandises

520,39

-4 751,11

BQE

22-sept

CH3124

Figo, m/ch

A

4 230,72

-520,39

ACH

02-oct

FA1275

Achat de marchandises

5 987,66

-6 508,05

ACH

05-oct

FA1280

Achat de marchandises

897,25

-7 405,30

BQE

10-oct

CH5121

Blanc, m/ch

205,36

-7 199,94

4 436,08

11 636,02

-7 199,94

GLORIA

ACH

20-sept

FA1264

Achat de marchandises

520,39

-520,39

BQE

21-sept

CH3127

Gloria, m/ch

520,00

-0,39

ACH

02-oct

FA1275

Achat de marchandises

639,23

-639,62

BQE

03-oct

CH3133

Gloria, m/ch

639,32

-0,30

1 159,32

1 159,62

-0,30

524 126,32

542 419,07

-18 292,75

total du tiers Figo

401GLO

total du tiers Figo

A reporter

401FIG

total du tiers Drop

total du tiers Balembois

401BLA

total du tiers Blanc

401DRO

Grand livre des tiers

Du 01/09/200. au 15/10/200.

Fournisseurs

401BAL


Mission 2
Complétez le tableau des anomalies constatées (annexe A), puis enregistrez les écritures de régularisation dans le bordereau de saisie (annexe B).

Annexe A

	TABLEAU DES ANOMALIES

	Compte
	Libellé
	Montant
	Anomalie constatée
	Traitement de l’anomalie

	401bal
	FA410

fa501

fa521
	1 213,30

4 500,87

1 998,26
	Factures non réglées
	Vérifier la date d’échéance

	401bla
	f1020
	205,36
	Règlement comptabilisé dans le compte 401FIG
	Écriture de régularisation

	401dro
	fa103
	1 587,36
	Facture comptabilisée deux fois
	Écriture de régularisation

	401fig
	fa1264


	520,39


	Facture comptabilisée deux fois
	Écritures de régularisation

	
	ch5121
	205,36
	Chèque concernant le compte 401BLA
	

	401glo
	ch3127

ch3133
	520,00

639,32
	Arrondi de 0,39

Inversion de chiffres
	Écriture de régularisation


Annexe B

	BORDEREAU de saisie

	Date
	Journal
	N° compte
	N° pièce
	Libellé
	Débit
	Crédit

	15/10
	od
	401bla
	
	Suivant lettrage
	205,36
	

	
	
	401fig
	
	
	
	205,36

	
	
	
	
	
	
	

	15/10
	od
	401dro
	
	Suivant lettrage
	1 587,36
	

	
	
	607000
	
	
	
	1 327,22

	
	
	445661
	
	
	
	260,14

	
	
	
	
	
	
	

	15/10
	od
	401fig
	
	Suivant lettrage
	520,39
	

	
	
	607000
	
	
	
	435,11

	
	
	445661
	
	
	
	85,28

	
	
	
	
	
	
	

	15/10
	od
	401glo
	
	Suivant lettrage
	0,39
	

	
	
	758000
	
	
	
	0,39

	
	
	
	
	
	
	

	15/10
	od
	658000
	
	Suivant lettrage
	0,03
	

	
	
	401glo
	
	
	
	0,03


Exercice 4 (p. 43)
Mission 1
Lancez le logiciel de comptabilité. Créez la société et restaurez le fichier fourni. 

Mission 2
Consultez le plan comptable des fournisseurs. Complétez l’annexe 1.

Annexe 1
	N° de compte
	Nom du fournisseur

	4011BELT
	Transports Beltoise

	4011FPAP
	France Papier

	4011FROS
	Papeterie Frosson

	4011MC2C
	MC2 Chimie

	4012AUEN
	Automatic Engines

	4013WOLS
	Wolski 


Que signifie le chiffre en 4e position ?

4011 : fournisseur français
4012 : fournisseur UE
4013 : fournisseur hors UE
Mission 3
Consultez le compte du fournisseur Frosson et préparez le règlement par chèque (annexe 2).

Mission 4
Consultez la facture de France Papier (document 2) et préparez le règlement par chèque (annexe 3).

Mission 5
Comptabilisez les documents 1 à 5 et les annexes 2 et 3 dans le bordereau de saisie (annexe 4).

Mission 6
Saisissez le bordereau sur le logiciel de comptabilité.

Mission 7
Lettrez les comptes fournisseurs.

Fichier Ciel élève : WKaladin_el.ahc

Fichier Ciel professeur : WKaladin_cor.ahc
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